
routekaart schoolaanwezigheid

geoorloofd verzuim ongeoorloofd verzuim

•	 De leerkracht gaat samen met IB in gesprek 
met de ouders

•	 Start altijd een ingroeiplan
•	 Betrek trajectbegeleider + zo nodig TO
•	 Betrek GGD-arts met goedkeuring van de 

ouders
•	 Indien nodig: betrek een 

ondersteuningsspecialist met goedkeuring 
van de ouders

•	 Aanvraag adviescommissie SWV als 
ingroeiplan binnen 8 weken niet werkt

•	 Advies vragen bij leerplicht
•	 Indien nodig: maatwerk in onderwijstijd 

aanvragen
•	 Melden bij leerplicht, categorie Overig 

verzuim (niet verplicht)

actie

De leerling is afwezig.

start

...de leerling laat zorgwekkende 
bijzonderheden zien in de ontwikkeling? 

fase 2

•	 De leerkracht gaat samen met IB in gesprek 
met de ouders

•	 Start altijd een ingroeiplan
•	 Betrek trajectbegeleider + zo nodig TO
•	 Betrek GGD-arts met goedkeuring van de 

ouders
•	 Indien nodig: betrek een 

ondersteuningsspecialist met goedkeuring 
van de ouders

•	 Aanvraag adviescommissie SWV als 
ingroeiplan binnen 8 weken niet werkt

•	 Advies vragen bij leerplicht
•	 Indien nodig: maatwerk in onderwijstijd 

aanvragen

actie

...de leerling laat signalen zien waardoor onge-
oorloofd verzuim wordt vermoed? 

fase 3

Is de leerling ziekgemeld?

De leerkracht neemt contact op met de ouders 
voor informatie

advies

•	 De leerkracht gaat in gesprek met de ouders 
en informeert de intern begeleider

•	 Registreer in het leerlingvolgsysteem (LVS) 
door leerkacht

actie

•	 De leerkracht neemt contact op met de ouders voor 
informatie bij dag 1

•	 Registreer in het leerlingvolgsysteem (LVS)
•	 Bij geen contact: IB/directie probeert contact te leggen 

(“we willen weten waar je bent”)

actie

•	 De directeur of IB’er neemt contact op met de ouders 
voor informatie

•	 Registreer in het leerlingvolgsysteem (LVS)
•	 Start ingroeiplan
•	 Melden bij Leerplicht
•	 Melden bij trajectbegeleider

actie

Is de leerling herhaaldelijk te laat (meermaals per maand 
zonder geldige reden)?

te laat?

De leerkracht hoeft verder geen actie te ondernemen 

advies

...de leerling is minimaal 16 uur in 4 weken ongeoorloofd 
afwezig? 

fase 1

Is de leerling volledig afwezig?

...is de leerling 4 weken aaneengesloten afwezig? 

fase 2

•	 De directeur of IB neemt contact op met de ouders voor 
informatie

•	 Registreer in het leerlingvolgsysteem (LVS)
•	 Melden bij leerplicht (langdurig relatief verzuim)
•	 Melden bij trajectbegeleider en proces richting 

adviescommissie SWV starten
•	 Start ingroeiplan en monitor gezamenlijk het proces

thuiszitter

...de leerling is 5 of meer keer ziekgemeld of 
heeft 10 schooldagen gemist vanwege ziekte in 
dit schooljaar? 

fase 1

•	 Goede afspraken worden schoolbreed gemaakt en in de 
schoolgids geplaatst

•	 Team wordt jaarlijks op de hoogte gebracht van de afspraken 
bij de start van het jaar

•	 Verzuim wordt maandelijkse doorgenomen in overleg tussen IB 
en directeur > de leerkracht heeft een signaalfunctie

•	 Bij sparmomenten IB en trajectbegeleider is verzuim een vast 
onderwerp

•	 Tijdens gesprekken een luisterende houding, niet in discussie, 
niet oordelen, spiegel voorhouden en vanuit zorg vragen: wat 
kunnen we als school voor je doen? Wat heb je nodig om weer 
naar school te gaan?

preventie vanuit school
Deze routekaart Schoolaanwezigheid dient als 
hulpmiddel voor PO-scholen om de juiste stappen te 
zetten om de aanwezigheid van kinderen op school 
te bevorderen. Een goed gebruik van de routekaart 
draagt er ook aan bij dat:

•	 Alle kinderen gezien worden
•	 Aanwezigheid (en dus ook afwezigheid) van kinderen 

op de juiste manier geregistreerd wordt
•	 Scholen tijdig met ouders en kind in gesprek gaan
•	 Scholen verzuim melden bij leerplicht
•	 Scholen verzuim melden bij de trajectbegeleider 
•	 Scholen een passend onderwijsaanbod organiseren in 

iedere fase van de routekaart schoolaanwezigheid
•	 Scholen goed samenwerken met ketenpartners

De aanwezigheid van kinderen op school is een 
gezamenlijke verantwoordelijkheid, waarbij vaak 
meerdere partijen betrokken zijn die samenwerken. 
Deze routekaart is tot stand gekomen in samenwerking 
met de IB-ers van het SWV.

doel routekaart

Gaat de leerling buiten schoolvakanties om met vakantie?

vakantie?

•	 De directeur neemt contact op met de ouders voor 
informatie

•	 Melden bij Leerplicht, categorie luxeverzuim (verplicht)

actie

•	 De leerkracht neemt contact op met de ouders voor 
informatie

•	 Registreer in het leerlingvolgsysteem (LVS)
•	 Indien nodig melden bij leerplicht (niet verplicht)
•	 De leerkracht informeert IB (eventueel samen in gesprek)

actie

Aanwezig zijn op school is cruciaal voor de ontwikkeling en het welzijn van ieder kind. Deze 
routekaart biedt scholen binnen het samenwerkingsverband houvast om aanwezigheid structureel 
te bevorderen. De focus ligt op vroegtijdig handelen en signaleren, op samenwerking met ouders 
en op het bieden van passende ondersteuning. Samen zorgen we dat elk kind gezien wordt en op 
school tot bloei kan komen. 

Om ervoor te zorgen dat de routekaart actueel blijft, wordt deze regelmatig geëvalueerd en indien 
nodig bijgesteld. De meest actuele versie vind je op www.sinelimite.nl of via deze QR-code.

Meer lezen over deze routekaart?


